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ESTADO DE MATO GROSSO :
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO XINGU 07

INICIO DE UMA NOVA LA

LEI NUNICIPAL N203/93 DE 11 DE JANEIRO DE 1993.

DISPOf SOBRE A RLOQGANI&AGAO ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SEO JOSE DO XINGU,NT.

rfTULO I

PRINCTPIOS NORTEADORES DA ACKO ADMINISTRATIVA

Art., 10 - A Prefeitura ddotard o planejamento co
mo instrumento de acgio para desenvolvimento fisico-territorial, econdmico,
social e cultural da comunidade, bem como para aplicacZo dos recursos huma

nos, materiais e financeiros do governo municipal. -

Art. 29 - 0 Planejamento compreenderd a elabora-
cfos dos seguintes instrumentos basicos:
I = Planc Plurianuel - Art. 165, § 1o CRy
IT - Lei de Diretrizes Orgamcnturlas - Arte 165}
§ 29, e Art. 169, § dnico CF
TII~ Orgamento Anual - Lei 4. 3?Q/64 e ATt. 165 ,
§§ 50,62,70 e 82 da CF.

Art. 32 - As atividades da Administrag¢ao Munici-
pal, e especialmente a execugao de planos e programas de FOVErno, serao de
permanente coordenagao.

Arte 492 = A Coordenagﬁo gserd exercida em todos !
os niveis da Admlnlutragao, medlante atuagio das chefias individuais, rea-
lizagao sistemdtica de reunides com a parthIPanO de chefias gubordLnadas
e a instituicfo e Tuncionamento de comiss s0es de coordenagdo em cada nivel!
administrativo.

Art., 5¢ - A Prefeitura recorreré, para execucdo'
de obras e erv1gog, sempre que adm1851ve1 e aconselhdvel, mediante contra
to, consessac, permis sdo ou convenio, a pessoas ou entidades do setor pri-
vado, de forma a alcangar melhor rendimento, evitando novos encargos perma
nentes e ampliacZo desnecess dria do quadro de servidores.

Art. 62 - Os servigos municipais devergo ser per
manentemente atualizados, visando & modernizagao e raciona 1izagao dos méto
dos de 1“abd1ho, com © obgetlvo de proporcionar melhor atendimento ao pd -
blico através de rapidas decisoes, sempre que possivel, com execugfo ime -

diata.

Art. T8 - Para execu¢ao desses programes a Pre -
feitura uodera utilizer-se de recursos colocados a sua dluPOSlP 0 por en -
tld ~des publicas e prlvadds, nacionais e estrangeiras, congolidar-se com

utras entidades para °olugao de problem comuns e melhor aproveitamento’
de recursos financeiros e técnicos

‘ Art. 89 -~ A Administragfo Municipal deverd promo
ver a 1ntegrag&o da comhnldadc na vida pOllthO~udmlnl strativa do Municfpio

\;}raveﬂ de drgfos coletivos, compustos de servidores municipalis, represen-—
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tantes de outras esferas de governo e municipes com atuagdo destacada na
coletividade ou com conhecimento especifico de problemuas locais.

Arts 92 -~ A Prefeiture procuraré elevar a produ-—
tividade ée seus servidores, evitando crescimento de seu gquadro de pessoal
através de selegao rigorosa, promovendo concurso piblico, dando cumprimen-
to @0 que determina o art. 37, II, da CP, possibilitar o estabelecimento '
de niveis de remuneracio adequados e ascessfo sistemdtica a fungdes supe -
riores.

Art. 10 — Na elaboragéo e execugao dos seus pro-
gramas a Prefeitura estabelecerd o critério de prioridade, segundo a essen
ciabilidade da obra ou servigo e o atendimento do interesse coletivo.

nfTULO IT

ESTRUTURA BASICA

Art. 11 - A Estrutura Bésica da Prefeitura com -
poé-se dos seguintes drgﬁos:

I - ORGEO DE COLABORACKO COM O GOVERNO FEDERAL
Junta do Servigo Militar

TT - GRCAC DE ASSTSTENCIA IMEDIATA:
Gabinete

ITT =~ GRGEO DE ASSESSORANENTO:
Assessoria Juridica

v - CrGEOS DE ADMINISTRACAO GERAL:

1 - Secretaria de Administragfo
2 -~ Secretaria de Funangas
v - CRGAOS DE ADMINISTRAGEO ESPECLFICA:
1 - Secretaria de Eduwagdo e Cultura
2 - Secretaria de Salde e Saneazmento
3 - Secretaria de Obras, viagao e Servi -
¢os Urbanos
- Secretaria de Agricultura
- Secretaria de Meio Ambiente e Assun -
tos Ind{genas. '
pPardgrafo 12 - 0 Orgio mencionado no n¢ I rege-
se por normas emanadas do Governo Federal, cuja execucdo e controle fica '
sob a responssabilidade do Prefeito ou de pessoa por ele delegada.
§ 20 - 0s Orgios enumerados II,IIT,IV e V, su -
bordinam-se ao Frefeito por linha de autoridade integral.
Art. 12 - O Prefeito Wunicipal poderd instituir
programas especiais de trabalho para o trato de agsuntos especificos, que
nio estejam inclufdos na frea de compet@ncia das Secretarias.

Ul

pfTULO IIT

COMPETANCIA B COMPOSICRC DOS CRGEOS DA PREFEITU
. RA

CAPITULO I
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626X0 DE CCLABORACEO CON O GOVERNO FEDERAL

Segao Unica
Junta do Servig¢o Militar

~> Art, 13 - A Junta do Servigo Militar & o drgdo !
representativo do Servigo NMilitar, dando atendimento aos munfcipes na re -
gularizacio de documentacdo militar sob todos os pontos de vistae
Art. 14 - A Junta do Servigo Nilitar, rege-se pe
lo Regulamento da Lei do Servico Militar.

Art. 15 - A Junta do Servic¢o Militar se constitui
a unidade do servigo subordinada diretamente ao Prefeito.

" GATTTULO II
6rRel0 DE ASSISTENCIA IMEDIATA

Secao Unica
Gabinete

-o» Art. 16 ~ Ao Cabinete compete assistir ao Prefeil
to nas fungdes polltlco—admlnlutratlva cabendo~lhe especialmente o asseg
soramento para os contatos com 08 demdlu drefios da Prefeitura gquando cstes
nio possam ser feitos de forma direta; a coordenag§o da Prefeitura com os
munfcipes, entidades e associagSes de clagsey atender e Tfazer encaminhar '
os interessados aos Srgaos co:mpeten'bec da Prefeitura, para atendimento ou
golugio de consultas ou reinvindicagdes; registrar e controlar as dudlen -
cias pﬁblicas do Yrefeito; manter o Irefeito informado sobre o noticidrio®
de interesse da Prefeitura e assessord-lo em sua relugoes puollcap, contro
lar o uso de vefculos gue atendem o CGabinete do Prefeito; desempenhar as
demais tarefas que lhe forem cometidas pelo chefe do executivos

Sub-Prefeitura: funciona como unidade de adminig—
tragio desentraligzada, subordinade diretamente ao Gabinete.

cAPTTUIO IIT
8rGE0 DE ASSESSORAMERTO

Secao Unica
Assessoria Juridica

Art. 17 ~ Asessoria Jurfdica compete assessorar o
Prefeito e demais Orgios da prefeitura nos assuntos de natureza jurfdica
submetidos a sua apreciacgao; opinar sobre Projetos de Lel a serem encaml -
nhados ao Legislativo Municipal; eleborar minutas de contratos a serem fir
mados, nos quals a municipalidade sejo parte 1n¢ere°sada? proceder a co -
branga pelas vias Juch1a*s ou extrajudiciais da divida ativa; atender con
sultas de orden Jurldlca que lhe forem encaminhadas pelo Irefeito ou pelos
diferenges Srgios da nrefeltura, emltlndo parecer a respeito, quando for o
cacso; representar o hunlC‘ulO en Julzo.

cAPfTULO IV
. GRCA0S DE ADVINTSTRACAO GERAL

Segac 18

\—
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Art. 18 - A Secretaria de Administracio compete!
executar as dtividades relativas ao expediente, documentagdo, protocolo, '
arguivo e zeladoria; ao recrutomento, selegdo, treinamento, regime juridi-
co, controle funcionais e demais atividades do pessozl; de padronizagso,
aqnisicdo, guarda, distribuig@o e controle de todo o material utilizado na
frefeiturz; de tombamento, registro, inventdrio, protegfo e comservagio °
dos bens méveis; de manuten¢do de equipamento de ugo geral de adwministra -
950, bem como a sua guarda e conservacgao; de recebimento, distribuicao e
cgntrole do andamento e arquivamento definitive dos papeis de prefeitura,’
moveis e ingstalacdes,

A Secretaria de AdministragZo & integrada pelos'
seguintes Setores imediatamente subordinado ao Secretério, na forma abaixo
especificada:

~ Setor de Administragio

- Setor de Servicos Gerais

Segao 28
secretaria de Financas

AN Art. 19 - A Sccrctaria de IPinancas é o 6rg§o en-—
carregado de exercer a polftica econdmica e financeira do Municfpio; das
atividades reflerente ac  -langamento, fiscalizacdo e arrecadagdo dos tri -
butos e demais rendas municipais; do recebimento, pagomento, gparda e movi
pmentagdc dos dinheiros e outros valores 4o Municipio; da elaborag&o, exe -
cug2o e controle dos orgamentos - Plurianual, Lei de Diretrizes Crgamentd-
rics ¢ Crgamento Anuval da Prefeitura; e do assessoramentoc em geral em ag -
suntos financeirose.

A Becretaria de Financas ¢ integrada pelos se -
guintes Setores imediatamente subordinzdos ac Secretdirio, na forms abaixo!

especificada: o .
51 ~ Setor de Contabilidade e Tesouraria

. = Setor de Cadastro e Tributagdo

" eAPTIULO V

: 0RGEC DE ADNINTSTRAGRC ESPECTFICA
Segio 18

* gecretaria de Educacao e Cultura

Art., 20 - A Secretaria de Educagdo e Cultura & o
drgho responsdvel pelas atividades relativas a educagio e a cultura no Mu-
nicipio; a instalagfo e manutengSode estabelecimentos mumicipais de ensino;
& coordenagio das atividades dog drglos edwcacionais do Municfpio, segundo
a orientagao estadual e normas das leis diretrizes de bases da educagfo na
cional; a observancis dos dispositivos constitucionais, que tratam do limi
te minimo & ser aplicado na educagéo do Municipio; a elaboracdo do Plano '
Municipal de Educagfo, competindo-lhe ainda, a criacdo e manutencio da bi-
blioteca municipal e do ginésio de desportos e execucao de programas deg -
portivos, culturais e recreativos; a manutengfo dos gcervigos pertinentes
merenda escolar; a instituicdo de cursos ou estdgios de orientacio pedagd-
gica ao magistirio municipal.

_

¢
~
&
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L Secretaria de Bducagfo e Cultura & constituida
dos seguintes Setore* imediatamente subordinados ao Secretério, na forma !
abaixo egpecificada

~ Setor de Educagao
., = Setor de Esportes e Lager
a
Seg ao 28
. [ 4
b oecreturla de Sgude e Saneamento

. . Art. 21 - A Secretaria de Salde e paneumento €
0 orgao encarvegado de promover og servicos de assisténciz médica & popula
950 do Municfpio; de encaminhar a postos de’ suude, hospitais e outros ser-
vigos de atendimento médico as pessoas que necesgitam de internamento; de
fiscalizar a aplicag¢do dos auxilios e subve ngoes condisnados no Crgamento!
Iuynicipal para entidsdes de assisiéneia med1co—qosgltq73r, de promover ing
pegéo de salde nos servidores da municipalidade; de reslizar oc servigos !
de fiscalizagfo sanitdria, em conformidade com o lefiulagao especifica vi-
cente; de recomendar ao Prefeito as medidas necessdrizs de saneamento de
dreas insalubres, cujas obras e servigos serfo executados ,elos Srgdos com
petentes; promover o atendimento de necessitados gque se dirijam = prefeitu
ra em basca de ajudaj; de encaminhar a ontidades ascistenciais as pesscoas
que necesgitam dessa arovidéncia; de promover levantamento de recursos  da
comunidade gue pogssan ser utilizados 10 S0COrTo e d“UJLLnCIJ a necesgita -
doo; de figculigar a 0-olicw(ao de aux{lio e subvengoes consigmados no Or -
;amento lMunicipal para entidades assiBtenciais; de instituir e execubar,
en convgnio com entidades estadvais e federais progremas de assisténeia e
bem egtar da populagﬁo do Munjc4vio.
A Secretaria de fadde e Sancamento € integrada
pelos seguintes Setores, imed1atamente subordinsdos ao Secretdrio na forma
abaixo especificada:
-~ Setor de Sadde
- Setor de Assisténcia Social

s Segao 38
~. Secretaria de Obras, Viagdo e Servicos Urbanos

Art, 22 - A Secretaria de Obras, Viagdo e
Servigos Urbanos incumbe a execugaoc das at1v1d¢deu & elaboragao de proje -
tos, construcio e conservacio de obrag piblicas municipals, assim como dos
pr60rio¢ do prefeitura; ao licenciamento e f190"1ﬁzag§o de obras particu -
1ar 53 & abertura de novas artdrias ¢ pavimenta ¢2o de rwas e logradouros !
publlcO“' & construgdo e conservacio de estrade~ e caminhos integrantes do
sistema vidrio do Municipio; & demoligfio de caiffcios e quaisquer constru-
¢Ces determinada pela -refeitura; ao funcionamento dos servigos industriais
mantides pelo Municipio; ao acompanhamento da implantacao das normas de ur
banismo, segundo plancs e projetos elsborados pela comissao de planeiamento
instituido pelo Prefeito,
A Secretaria de QObrasc, Viagao e Servigos Ur-
banos, compod-pe dos seguintes Setores, imediatamente subordinadog aoc Je -
crbtﬁrio, no forma abaixo esgoc¢£10dua. ‘ .

- Setor de Olras e Viacgao
& . — Setro de Servigos Urbocnes
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Segao 4%

secretaria de Agricultura

Art. 23 - A Secretvaria de Agricultura compete: !
elaborar, executar e orientar uma politica agropecudria do Municfpic, vol-
tada prioritdriamente aos pequenoe e microg-—produtores; coordensr, super -
visionar e executor programes de auxilio a alimentac@o das populacgles v -
banzg e rurais, com 1mplantagao de hortas caseiras, cscolares e comunlta 2z
rias e contribuir para o decenvelvimento do ensino e PCUOUlv& agropecusrio.

A Secretaria de A&-lcul*ar¢ compoe~ge dogs scguin
tes Setores imediantamente subordinzdos ao Secreuarlo, no Torma abalxo ec—
pecificada:

~ Setor de Agricultura

Secdo 52
. S .o - ’
Secretaria do lMeio Ambiente e Assuntos Indi, enas

b Art. 24 -~ A Secretaria de meio Ambiente e Assun-
tos Inddig senng compete: manter, executar e elaborar uma polltlca de prote -
¢fo ao meio ambiente; assegurar as bonalgoeo hunanas de vida aoo ind{genas
do MunLCL‘no, desenvolvendo para isscoconvénios e planos com Jrefios de ob-
jetivos afins,.

A Secreturia do Meio Ambiente e Assuntos Indfzesm
nac compocé—gse dos seguintes Setores, imedictamente subordinndos sosSecrets
rio, na forma abaixo especificada:

- Jetor de kleio Ambiente

CATITURC VT

i
Art. 25 - T“:’Lca‘m criados todos os Srgaos componen
tes e compL,montarau da organizagao bdsica da prefeitura mencionados nouta
lei, os quais sero instalados de acordo com ac necessidades e conveniéneia
da Administragio.

ATte 20 = Pica o Frefeito autorizado a complemen
tar, mediante Decreto, a orgenizi cao administrativa de U”eLC¢turu criando!
os Orgdos de nivel inferior ao servigo, observando os prineipios gerais eg
tabelecidos na presente Lei e o existéncia de recursos pare altender as deg
pesas de provimento das respectivas chefias.

irt. 27 - O Prefeito baixar rd, oportunumente, O
Negulamento Tnterno da Trefeitura do gqual conste a0:
I - Atribuigles beraLQ das diferentes unidades
adminictretives da prefeltura;
TT - Atribuicles especificas ¢ comuns dos servi
dores investidos nas fungdes de supervisio
e chefiag
TIT - Mormas de trabalhc gque pela sua prérria na
tureza nao devem constituwir objeto de dis-
posicio em separado;
) IV -~ Qutras disposigSes julgedas necessarias.

ATt. 28 - o Regulamento da Prefleitura, do gue '
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trata o artigo anterior, o Prefito wodc”” delegar compeiéncia as diversas
chefias para proferir aeuu chos des OflOS, podendo 4 gualguer momento, !
avocar a =i, segundo seu Unico crlterlo, a comgeten01w delegada.
lqrnnrafo quCO -5 lﬁdCle“‘VLl a competbneia do
Prefito nos seguintes cagos, gem.“reﬂUJro de outras que os atos normati -
vos indicarem:
T - Autorizacdo de despesas;
IT ~ Nomeagdo, admissfo, contratagdo de servi-
dor a qualquer tltulo e qualquer gue seja
a sua categoria, e sua exoneragao, demig—
sao, dispensa, suspencdo, revisio e reci-
sao de contrato;
ITI - Concessdo e cassagao de apogentadoriaj
IV -~ Decretag8o e prisio administrativaj;
v - AprovagZo de concorréncia qualquer que se
ja sua finalidade,
VI - Concessao de exnloragao de servigog publl
cos ou de utilidade ouollca-
VIT - fe”m1°ﬁao de gerVﬁgo publlco ou de utili-
dade PuDlLCu e tltulo orecanlo,
VIII - fquisi¢to de bens imdveis por compra ou '
permuta;

A - n1!ena@ o de bens imdveis pertencentes ao
patrimbnio municipal, depois de auwtoriga-—
do pele Camara Liunicipal;

X - Aprovagdo de loteamento e sub-divisio de

terrenos

»I - Demzis atos previstos como indelegdveis !

pela Lel estadual competente.

Art. 29 ~ e medida em que forem ingtalados 08
’ ~ R - . T . i}
Orgios que compoén a estrutura administrativa da lvr-*rei"‘el*t:uzu~ ;uncvgal, pre
vista nesta Lei, serdo extintos automaticamente os atuais Srg ghos, ficando

- . Y R ~ .
o Irefeito XMunicipal autorizado a promover as necescarias transferdncias,

EN
verbas, atribuigoes e instalagdes.
Arts 30 =~ As repartigSes municipais devem funcio
- ’, o~
nor perfeitamente articuladas e regime de mutua colaboragac.

Pardgrafo Unico — A subordinag@o hierarcuica de—
. - ~ ~ , ~ . s " .
fine~ge no enunciado daec competencias de cada orgao administrativo e no
Orgenograma Geral da Prefeitura que acompanhe a presente Lei.

Art. 31 - A Prefeitura dara atengfo especial ao
treinamentc dos seus servidores, fazendo-se, fa medida das disponibilida-
des financeirao do Iynicipio e da convenineis dos servigos, frequentar !
cursos e euuuglOu especiais de treinanento e aperfeicoamnento.

Arte 32 - Eota Lei en*”°“£ e vigor na data  de
cva publicagfo revogadas oe disposigles em contririo.

# I ! " o, T P ~
) CABINETE DO IREFEITC LUNICIDAL DE sKo Josl 20
AINGU, EN 11 D& JANEIRC DE 1993

-




ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO XINGU

INICIO DE UMA NOVA ERA

RECISTRE-SE I PUBLIQUE-SE

-/Jy‘?EIRO DZ 1993
y 7

ot

1

b e g -~
o ADRTHTSTRACAC

<)

| > —

ERONIMC (ALVES DCS SANTOS TILHO
PREFWITO FUNICIPATL

4

14



